. UBND XA DAN HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HONG DUONG Djc Iap - Ty do - Hanh phic

$6 : 290/QP-MNHD Dan hoa, ngay 08 thing 10 nim 2025

QUYET DINH
V& vige ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd - Niim hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HONG DUONG

Can cir Lugt  Ngan sdch nha nwcc 50 83/2015/QH13 dé dugc sira déi bé sung mot sé
diéu theo Ludgt 50 59/2020/QH1 4, Lugt s6 56/2024/QH15;Ludt quan Iy, sir dung tai san
cong 56 15/201 7/QH14 ngay 21/06/201 7; Nghi dinh 163/2016/ND - CP ngay 21/12/2016
cua Chinh Phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Ngdn sdch Nha mede; Nghi
dinh s6 60/NP - CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cia Chinh phi quy dinh co ché tw chil tai
chinh cia don vi su nghiép cong ldp; thong tw sé 24/2024/TT - BTC ngay 17/04/2024
hieéng dan ché dg ké toan hanh chinh su nghiép; Thong tu 50 56/2022/TT - BTC ngay 16
thang 9 ndm 2022 ciua Bé Tai chinh huo’ng dan mét s6 noi dung Vé co ché tw chi tai
chinh cua don vi su nghiép cong ldp; xir Iy tai sdn, tai chinh khi t6 chire lai, gidi thé don
vi su nghzep cong lap; Quyet dinh s6 25/2021/0P - UBND ngay 19 thang 11 ndm
2021 cua UBND thanh phé Ha Néi ban hanh Quy dinh vé quan ly 16 chire bj may,
bién ché, cdn b, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong trong 16 chirc hanh chinh,
don vi sw nghiép cong ldp, doanh nghiép cé von Nha nwde thudc tham quyén cia
UBND thanh phé Ha Néi; Nghi quyét sé 03/2024/NQ—HDND ngay 29/3/2024 cua
Hoi dong nhan dan Thanh pho quy dinh danh muc cdc khoan thu va mirc thu, co
ché quan Iy thu chi doi véi cdc dich vu hé tro hoat dong gido duc, dao tqo tai co s
gido duc mam non, gido duc pho thong cong ldp (khéng bao gém cac co so gido
duc céng ldp chat luong cao) ciia thanh phé Ha Néi; Cén cie Théng tur 56 40/2017/TT-
BTC ngay 28/4/2017 ciia B$ tai chinh quy dinh ché dg cong tdc phi, ché do hoi nghj; Can
cit Thong tw 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ciia Bo Tai chinh huéng dén ché dé ké
todn hanh chinh s nghzep, Nghi dinh s6 73/2024-CD-CP ngay 30 thang 6 nam 2024 cua
Chinh phii vé Quy dinh mikc lwong co sé va ché dé tien thuéng déi véi CB, CC, VC va
LLVT;

Céin cir Quyét dinh s6 186/QP - UBND ngay 11/7/2025 ciia UBND x& Dén Hoa vé
viéc giao du todn thu, chi ngdn sdch ndm 2025 ciia Xa Dén Hoa.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay la ban Quy ché chi tiéu ndi bd
nam hoc 2025 - 2026 cta trudng mam non Hong Duong.

Pidu 2. Céc ndi dung, dinh muc chi trong ban Quy ché chi tiéu ndi bo dwoc
thye hién tir ngay 01/09/2025. Céc quy dinh khdc trudce day trai véi quy ché nay
déu bai bo.

Piéu 3. Thu trudng don vi, ké toan, can bd

oido vién, nhan vién truong mam

Noi nhan:
- KBNN khu vie I, phong GD s6 15 (b/c)
- Nhur diéu 3 (dé thye hién).
- Luu: VP.
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QUY CHE CHIT IEU NOI BO
CUA TRU(L\G MA\] NON HONG DUONG
( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 790’QD MNHD ngay 08 thang 10 nam 2025)

A.Muc dich xay dung Quy ché chi tiéu noi bo:

- Tao quyén chu dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thi truong
don vi va can b, vién chirc trong don vi hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

- La ciin clr ¢é Kho bac Nha nudc quan |y, ki¢m sodt thanh todn cdc khoan chi
tiéu ctia don vi qua Kho bac Nha nuée va dé cac co quan quan ly cap trén, co quan
tai chinh va cdc co quan thanh tra, kiém todn theo doi, kiém tra theo quy dinh.

- Sir dung tai san ding muc dich, ¢6 hi¢u qua.

- Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Cong bing trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va giir
dugc nhimg ngudi co mng luc trong don Vi.

B. Nguyén tic xay du'ng Quy ché chi tiéu noi bo:

Khong vugt qua ché d6 hién hanh do co quan nha nudc cé tham quyén quy
dinh. Quy ché chi tiéu noi bo do Hi¢u truong ban hanh sau khi to chirc lhao ludn
rong rdi, dan chu, cong khai trong co quan va ¢6 y kién thong nhit cta to chirc
Cong doan co s0;

Phai phu hgp véi hoat dong dic thu cua don vi, dam bao cho co quan va cin
bo, cong chirc hoan thanh nhiém vu dugc giao; dam bao quyén lgi hp phap cho
nguoi lao dong;

Moi chi tiéu phai dam bao c6 du hoa don, chimg tir hgp phap, hop 1¢ theo quy
dinh trir cic khoan thanh toén vin phong pham thanh todn cong tac phi duge nha

truong thuc hién ché do khodn theo quy ché chi tiéu noi bo;

Tao cong bing , khuyén khich tiét kiém chi nhim tang thém thu nh.xp cho
nhimg ngudi lao dong c6 ning lyc, c6 trich nhi¢ém trong cong vicée duoc giao lam
viéc ¢6 ning suat va hi¢u qua cao; sir ly nglncm tic nhimg doi tugng vi ph'un quy
ché anh hudng dén ngan sich tai chinh don vi, gy ling phi, tai sin nha nudc giy
hau qua nghiém trong;

Trong truong hop co su thay doi, Hi¢u truong co thé diéu chinh trén co sa két
ludn ctia Hoi nghj lién tich.

C. Ngi dung xay dlm;, quy ché chi tiéu ndi bo:

Truong Mam non Hong Duong 1 don vi su ng,hu,p do ngin sach nha nudc
dam bio toan b chi phi hoat dong. Do d6, cic khodn chi thyc t¢ phit sinh tai don
vi dugc thue hién theo quy dinh hi¢n hanh bao gom 03 nhom chi chinh:

1. Ciic khoan chi thanh toin ci nhin: tién luong. ticn cong, phy c.np lurong,
hoc bong hoc sinh, tién thudng, phic lgi tap thé, cic khoan dong gop, cac khoan
thanh toan khac cho ¢ nhan.

1.1.Tién lrong

Bao gom luong bién ché, hop dong, ké ca tap sy, lwong khac (thir viée, hop
ddng ngiin han).
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I1.1.1 Tun lrong theo ngach bic theo quy lrong duge duul Chi theo h¢
"0 lwong C‘lP bic cia CB-GV-NV theo quy dinhva mirc luong t6i thiéu hién hanh,
gom cac dbi tugng bién ché, tap su, hop don5 hun dang cong tic tai don vi.

1.1.2 Luong khic - Chi theo thue té (mu co) Do Hi¢u truong quyc.t dinh
chi, mic chi theo thoa thuin gitra don vi va nguoi lao dong, dua trén co s& hop
dong lao dong va theo céc quy dinh cua phap luat.

1.1.3. Ve ning bic lurong nién han:

Hing thing, ké todn don vj ¢6 trach nhiém lap danh sich nang bic luong,
tham nién vuot khung, tham nién nha gido cho nhirng can by cong chirc dén nién
han ning bac, du dl(.u ki¢n nang bac theo quy dinh ctia nha nudc.

Sau khi ¢6 quyét dinh Hiéu trudng thi ké todn tién hanh xép hé sd luong méi
vao bang chi luong hang thang. Truong hop khong kip chi lwong hing thang thi
ngudi duge nang luong s& dugc truy linh theo thoi han dugc huong (néu co).

1.1.4. Vé viéc ning lwong trude nién han: Thuc hién theo thong tu s0:
08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013 ctia Bé Noi vu hudng dan thuc hién ché do

nang bac luong thuong xuyén va nang béc luong trude thoi han ddi véi can bo,
cong chire, v ién chirc va ngudai lao dong;

1.2. Tun cong: ( Muc 60:0)

Chi tién bio v¢ tir nguon kinh phl ngan sich

+ Nhan vién, bao vé chi & quy tién luong ngan sach cap.

+ Thué lao cong quét don, v¢ sinh, dd réc tra theo hop dong 3 thang thanh

todn mot lan.
1.3. Phu cip lrong
1.3.1. Phu cap lirong: gom phu cip (PC) chirc vy, PC thém gid, PC wu dii,

PC tmch nhiém, PC tham nién nghé, PC vugt khung, PC kiém nhiém, phyu cap
khac..

- Muc phu cap DPugc tinh theo h¢ so phu cip quy dinh ctia ché dé hién hanh;
1.2.2 Phu cip thim nién nghé: S6 nim cong tac tir di 05 niim 1a 5%, tir nim
sdu tro di moi nam cong thém 1%.

1.2.3 Phu cap lam thém gii (Doi voi gido vién, nhan vién, Ban giam hi¢u):

- Theo quy dinh tai Luat lao dong soO 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 cua
Chinh phu quy dinh ve thoi gian lam viéc S6 glo lam thém trong ngay khong qua
50% so gio lam vi¢e binh thudng trong 01 ngay, khong qua 12 gio trong, 01 ngay
khi lam thém vao ngay nghi 1, tét va ngay nghi hang tuan. Tong sb giv lam viée
vio ban dém, thém gio khong qua 60 gio/thang va khong qua 300 gio/nam.

- Ché d6 huong :

Mirc 150% luong ap dung déi voi glo lam thém vao nz,.ly thuong;

Mirc 200% luong ap dung dm vai glor lam thém vao ng,ay nnhl hang tudn;
Mirc 300% luorng, ap dung ddi véi gio lam thém vao ngay 18, tét.

Khong glal quyét lam thém gio cho ngudi lao dong chua hoan thanh khdi
lugng cong viéc do Hi¢u truong phin cong.

1.3 Phiic loi tip thé ( Muc 6250)
1.3.1.Trg cap kho khin thuong xuyén: Chi theo ché do hién hanh ciia NN
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132. Trg cap kho khin dét xudt: Do Hiéu trudng quyét dinh chi phu horp voi
timg hoan cénh, déi tuong va ngan quy thuce c6; Hoidc theo quyét dinh cua céc cap
c6 tham quyén.

- Mirc chi: Hi¢u truong ra quyct dinh dua trén co s& t chirc cong doan dé
nghi va ngan sach cua truong can doi dugc.

1.3.3. Tién nuée ubng trong gio lam viée: Muc chi quy dinh/ nguoi/ thang.

Lo Tién nude udng trong gio lam viéce 1a khong qua 30.000 d/ngudi/thang. S6
ticn nay khong phat cho CB-CNV ma ding dé mua tra, nude loc cung sir dung
chung.

1.3.4. Chi h trg khac:

Chi qua CBCC, VC nghi huu: 500.000d/nguoi.

Chi qua gido vién, nhan vién chuyén truong: 300.000d/ngudi.

1.3.5. Chi kham sirc khée cho CBGVNV tir 300.000d dén 500.000d/1an/ndm
hoc.

1.3.6. Chi mua héa chét khir tring vé sinh, phun thudc diét con tring va vé
sinh theo hoa don thurc té.

1.4. Cic khoan dong gép (Muc 6300)

Bao gom cac khoan trich ngp bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghié¢p, kinh phi cong doan. Viéc trich ngp theo quy dinh cua nha nuéc va quy
dinh cua bao hiém. Tong trich ndp la 23,5% tir ngudn kinh phi chi thuong xuyén
cua don vi.

Thoi gian trich ngp: Hang thang vao ky rut luong. Hang thang don vi trich
kinh phi ngﬁn sach chi tra 21,5% cho don vi BHXH Thanh Oai va 2% KPCD cho
Cong doan cap trén.

Trong truong hop co quan ¢6 thim quyén nang hodc giam mirc trich ndp thi
chi theo ché dé hién hanh.

1.5. Cac kho'm thanh toan khac cho ca nhan ( Muc 6400)

1.5.1.Tro cip di hoc cho CB-GV-NV.

a. Néu CB-GV-NV duoc cir di hoc 1a dbi tuong thuge dién theo nhu cau cua
nha truong hodc theo ké hoach dao tao (c6 quyét dinh ciia cip c6 thim quyén) thi
duoc huong tro cap di hoc theo quy dinh ctia nha nudc.

Tro cap bao gdbm: Tién an, tién tro, tién tai lidy, tién tau xe di va vé theo ké
hoach, lich hoc tap ctia nha truong quy dinh...

Mirc chi: Thanh toan theo ché dd hién hanh. .

b. Néu CB-GV-NV di hoc dé tr nang cao nghiép vu chuyén mén dé dat chudn
va trén chudn thi CB-GV-NV hoan toan ty tic kinh phi.

¢. Néu CB-GV- NV di hoc boi dudng thuorng Xuyén, tap huén nghlep vu
chuyén mon theo yéu cau cuia nganh, dugc sy diéu dong ctia cip c6 tham quyen va
su dong ¥ clia Hiéu trucmg thi dugc don vi thanh toan.

1.5.2. Chi phu cép cho nhén vién y té:

Thu trudng don vi cdn cir vao dic thu cong vncc va nguon thu dé xem xét,
quyet dinh chi phu cép wu dai nghe cho nhén viény té nhung khong vurot qua 20%
so v6i mire luong hién hudng lay & nguon Ngan sich ctia nha trrong

2. Chi hoat dong chuyén mon, chi quén ly: ( Muc 7000)

Scanned with

i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

5

2.1. Chi cac hoat dong chuyén mon

Chi phi nghi¢p vu chuyén mén ctia moi linh vuc ¢6 dic diém riéng. Trén co
s¢ dinh mirc kinh té va mic chi hi¢n hanh, nha truong xay dung quy ché quan 1y
thanh toan cac khoan chi nghié¢p vu cho phi hgp kha ning nguén tai chinh cia don
vi.

2.1.1. Chi mua hang hoéa vit tu, trang thiét bi ky thudt ding cho céng tic
chuyén mon va cong tac quan ly chuyén mon cua nha truong, dam bao mua du va
dap tmg nhimg yéu cau that can thiét phuc vu cong tac quan ly chuyén mén nghiép
vy, chi theo hoa don thyuc té sir dung trén tinh than tiét kiém.

2.1.2. Chi in an photo tai li¢u: dung cho nghiép vu chuyén moén cua cac by
phin, chi theo thuc té sir dung trén co s& tiét kiém.

2.1.3. Chi mua sach, tai li¢u van phong pham dung cho CTCM:

+ Sach phuc vu cho chuyén mén: Chi theo thyc té phat sinh yéu cau cia
chuyén mon, cua gido vién truc tiép giang day, hodc cac bo phan dé nghi trang b
dugce Hiéu truong duyét chi.

2.1.4. Chi céc hoat dong phong trao

- Thi TDTT, thi giong hat hay va cic hoat dong khac phat sinh trong nha
truong s€ do hiéu trudng duyét dy toan cho timg hoat dong cu thé.

- Chi tién thué hodc mua quan o, day dép, phan son, cdc do tu trang, thué
bién dao mua..., phuc vu hdi thi (Theo héa don thue té).

2.1.5. Déi véi céc noi dung chi khac: /1

+ Doi vdi cac noi dung chi chua dugc co quan nha nudc c6 thim quyén quy

EVAN

dinh can cir tinh hinh thuc t€ nha truong xay dung mirc chi phu hop nhu: {@
+ Chi boi dudng tuycn sinh dau nam hoc. 0\

Can cir vao quyct dinh thanh lap hoi dong tuyén sinh dau niam hoc, Hiéu
truong ra quyet dinh mirc hé tro cho Céan bd gido vién nhin vién lam cong tic
tuyén sinh, mic chi:

Ch tich hdi dong tuyén sinh : 100.000d/ngay
Pho chu tich : 80.000d/ ngay
Thanh vién: 70.000d/ ngay

+ Chi cédc ndi dung khac can cir vao tinh hinh thue té hiéu truong quyét dinh
murc chi.

+ Chi phi thué mudén ( Muc 6750)

- Thué phuong tién van chuyén: Chi theo thuc té phat sinh. C6 chimg tir hop
1é. Hiéu truong duyét chi.

- Thué muén, quyét don, vé sinh: Hop dong theo thwc té phat sinh/
nguoi/thang .

- Chi phi thué muén khéc: Chi theo thuc té phat sinh, ¢ chimg tir hop 1¢ va
dugc Hiéu truong duyét chi

2.3. Doi vai cac ni dung chi chua duge co quan nha nude quy dinh cin cir
vio tinh hinh thuc té hiéu trudng quyét dinh mire chi cho phit hop véi nguon kinh
phi

3. Céng tic phi, chi hdi nghj va tiép khich

3.1. Cong tac phi ( Muc 6704)
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3.1.1.Chi theo hwéng dén hi¢n hanh. Chi theo mirc khoan:

Hiéu trudng, ké toan: 500.000/ thang/ngudi.

Phé hiéu trudmg: 300.000%/ thang/ngudi.

Thu quy: 200. 000%/thang/ngudi.

*Truomg hop khong diegce thanh toan:

a. Ho so khong day du, khong hop 1¢;

b. Nop ho so khong dang thoi glan quy dinh;

3.1.2. Phu cép cong tic phi va tién thué chd ngi:

a. Doi tu‘(mg Inm‘ng

Can b, gido vién, cong nhén vién dugc cir di cong tac trong nudc.

b. Che do hwong:

- D6i véi céan b, cong chire, vién chirc khong c6 tiéu chuin dugc bb tri xe &
t6 khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru s& co quan tir 15 km tré 1én ma
tr tic bing phuong tién cd nhan cua minh thi dugc thanh toan khodn tién tu tic
phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang céch dia gi6i hanh chinh va gia
xdng tai thoi diém di cong tac va duge quy dinh trong quy ché chi tiéu noi bo clia
don vi.

+ Tién phu cép luu trii 30.0004/1 ngay

3.1.3. Ho so thanh todn :

- Cong vin triéu tap (hoac gidy mai, glay triéu tap, ké hoach, quyét dinh van
ban c6 lién quan ¢ clia cap co thim quyen) ké ca truong hop di ndi huyén do cac cap
c6 tham quyén diéu dong.

- Quyet dinh cir di cong téc, trir truorng hop di cong tac trong huyén.

- Giay di duong c6 dAu cua noi di va noi dén

- Trong truong hop c6 mua tai li¢u hofic cac chi phi khac, nguoi di cong tac
cung cap chung tir hop 1€ dé nghi thanh toan lai.

3.2.Hji nghi (Muc 6650)

3.2.1. Nha truong chi td chirc hoi nghi c6 moi ngudi ngodi don vi, CMHS
trong cac truong hop nhu sau:

- Khai giang, tong két, so ket (nam hoc, giai doan thuc hién céc nhiém vu
trong tdm cua chién luge phat trién gido duc), hdi nghi cin bo cong chirc dau nim
hoc, hdi nghj 20/11 hang nam..

- Hoi nghi chuyen mén can thlet c6 lién quan dén ngudi ngoai co quan (ké ca
co quan chui quén cap trén);

- Hoi thao chuyén dé chuyén mén quan trong nhim nang cao chat lwong
giang day va giao duc

* Mirc chi cu thé nhwr sau:

+ Chi thué mudn: Thué phéng bat: Phuc vu ngady hoi, ngay I€ (chi theo hod
don thuc té duge HT phé duyet)

+ Chi tién mua nugc uong toi da khong qua 30.000 d/1 nguoi/l budi.

+ Chi trang tri, céit khiu hiéu: tir 300.000 dong dén 5.000.000 dong

+ Chi hoa tuoi phuc vu hoi nghi, Dai héi: tir 300.000 — 2.000.000 ddng/1 lan.

+ Chi banh keo, hoa quéa phuc vu theo hod don thyc té hiéu truéng duyét chi.
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+ Céc chi phl khac theo thuc té phat sinh, cé duyét chi cua Hiéu trudng. Chi
trén tinh than tiét kiém chong lang phi.

* Hoa don, chirng tir thanh todn chi hgi nghi

+ Vian ban, ké hoach td chirc hai nghi dugc ngudi cé thim quyén phé duyét
theo quy dinh.

_* Hoa don, chimg tir hgp phap va bang ké thanh todn ddi véi cic khoan chi
bang tién cho ngudi tham du hdi nghi theo quy dinh tai Thong tu nay (néu c6) theo
quy dinh cua phap luat hi¢n hanh vé hoa don, chirng tir thanh toan.

3.2.2 Khong chi trong cic truong hop sau:

- Céc budi hop noi bd (hdi dong, hop té chuyén mén, Hoi dong truong..).

3.3.Chi tiép khich.

Chi tiép khach theo vin ban hién hanh c6 danh sich va héa don kém theo.

Hiéu trudng quyét dinh dua trén co s tiét ki¢m ngan sach can déi dugc.

- Thuc hién theo quy dinh vé ché chi tiép khach chi khong qua 150.000
d/nguoi/ngay.

4. Sir dung viin phong phim, di¢n thoai

4.1. Chi vat tu viin phong pham(Muc 6550)

4.1.1. Vin phong phim viin phong: Cin cir vao mic khodn cia Hiéu truong
hang nam hodc quyct dinh mua thém vin phong pham trong nhirng truong hop
khac theo cong viéc phat sinh trong nim. Vin phong pham dugc sir dung cho cong
viéc chung, khong phuc vu cho ca nhén; Sir dung trén tinh than tiét kiém, chong
lang phi. Déi voi bo phan hanh chinh theo hoa don mua thuc té.

4.1.2. Mua siim cong cu, dung cu vin phong:

Can cir phat sinh thuc tc, Hi¢u truong ra quyct dinh duyét cho mua sim cong
cu, dung cu, duyét chi va cap phat cho timg ca nhéan hay by phén trén co so dé
phuc vu cho cong tiac hoat dong don vi theo Héa don chirng tir mua sim hop 18,
hop phap, ding thu tuc.

4.1.3. Chi mua siim vt ré tién mau hong khac:

Céc loai vat tu van phong dung phuc vu cho don vi thi Hiéu truong duyét mua
va duyét chi, chimg tir hop 1¢ thi chi thanh toén theo hoa don thuc té

4.2. Cude phi Dién thoai: Thanh toan cudce phi dién thoai trong nudc cho cic
may dién thoai c¢6 dinh, ding chung cho toan truong dit tai vin phong, vin thu
quan ly.

Str dung tiét kiém, chong lang phi va thanh toéan theo thyuc té hoa don cuia bén
ban.

- Cuéc dién thoai, cuéc mang: Thanh toan theo hod don thuc té sir dung.

Cude phl truy cip mang Internet, thu vién dién tur:

Pinh mirc chi: Thué bao tron géi mirc tién theo gia cia hop dong vai buu
chinh. : ‘

5. V& chi phi sir dung tién dién: Pugc chi theo thyc té sir dung trén tinh than
tiét kiém chdng lang phi.

Thanh todn ti¢n v¢ sinh moi tru'o’ng Chi theo thuc té

Thanh todn tién nudc rira bat, giay vé sinh khong qua 7.000d/1 chau/1 thang.
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6. Quy dinh mua sim Sira chira tai sin phuc vu céng tic chuyén mén,
duy tu, bio dudng cic cong trinh ha tang co sé tir kinh phi thuong xuyén

Stra chira nho tir kinh phi chi tu chu; Sira chira nho thuong xuyén cac tai san
cua nha truong:

- Nhim dam bao do bén va an toan trong sir dung tai san va phuc vu tot hoat
dong cua don vi gom céc tai san nhu: may tinh, may photocopy, h¢ thong dién, cic
thiét b va céc tai san khéc, nha cira, céc cong trinh ha tang khac... Khi tai san hu
hong néu co z,lay dé nghi cia GV, NV hoic phu huynh thi phai dugc sira chira kip
thoi dé dam bao phuc vu cho hoat dong don vi va an toan cho ngum sur dung.

- Néu tai san hu hong do khach quan thi ngudi quan ly tai san c6 trach nhi¢m
lap t trinh bdo cdo va xin sira chira, tai vu 1ap du todn, sau khi dugc duyét thi tién
hanh stra chira. Nguoi quan ly tai san c6 trach nhi¢m ciing véi bo phén tai vu ldp
thu tuc trinh Hi¢u trudng cdc chung tir, hop dong, nghiém thu, thanh ly hop
dong... Lam dang ché dg, thu tuc quan 1y tai chinh nha nuée quy dinh, dé thuan loi
trong viéc thanh todn sira chira tai san. Truong hgp ngudi sir dung hodc quan ly
khong bao cdo ma bi Hiéu truong phat hién thi phz’li boi thuong.

7. Cac khoan chi khac: Chi tuy thuge vao ndi dung phat sinh theo s6 liéu
thue té ¢6 di hd so hoa don thanh toan dugc hiéu truong phé duyét

8. Quy dinh vé phuong @n chi thu nhip ting thém, chi khen thudng,
phic lgi

Cin cir vao két qua hoat dong tai chinh, sau khi trang trai cac khoan chi
thuong xuyén va cac khoan chi khac, s6 chénh léch thu 16n hon chi Nha truong
phén bd cu thé nhu sau :

8.1 Chi thu nhip ting thém cho CB, GV, NV.

Danh 100% trong tong so tién tiét kiém dugc trong nam (neu co) dé tang thu
nhép truc tiép cho can bd cong chirc vién chirc. Pon vi dugc quyét dinh tong mirc
thu nhép téng thém trong nam cho ngudi lao dong, nhung toi da khong qua 01 lan
quy tién luong cap béc, chirc vu trong nam.

Phan thu nhap tang thém dugc chi tra cho ngudi lao dong trong bién ché va
lao dong hop dong da hét thoi gian tap su theo nguyén tic ngudi ndo c6 hiéu suit
cong tac cao, dong gop nhiéu cho viéc ting thu, tiét kiém chi dugc hudng nhiéu
hon.

Thu nhép tidng thém cua timg ca nhan phu thudc vao tong mirc thu nhap ting
thém cua truong duge xdc dinh trong nam, kha nang hoan thanh nhiém vu céng
tic, mirc dg trdch nhiém cia timg cd nhan. Viéc xdc dinh kha ning hoan thanh
nhiém vy hiéu sudt cong tic cta can b vién chic dugc phén loai theo hinh thirc
xép loai. Tir d6 1am co s& cho viéc xdc dinh thu nhép ting thém.

8.2 Chi khen thudng

* Chi thudng theo Nghi dinh 98/2023/ND-CP ngay cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh Luét thi dua, khen thudng.

- Khen thudng véi cin b, gido vién, nhin vién dat danh hi¢u:

+ Lao ddng tién tién: 0,3 1an mirc lrong co so.

+ Chién si thi dua co sé: 1,0 mire lrong co s
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* Chi thudng theo Nghj dinh 73/2023/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2024 cuia
Chinh pha quy dinh muc luong co sg va ché do tién thuong ddi vai cin bd, vién
chirc va lyc lugng vii trang. Hang nm nha truong chi khen thuong cho ci nhan,

tip thé c6 thanh tich cong tac d()t Xuit va két qua danh gid, xép loai mirc dd hoan
thanh nhi¢m vy hanb nam. Hoi dong thi dua khen thudng xét va ra QD, mirc chi:

a) Xéc dinh tong Kinh phi chi tién thuong dinh ky nim hoc 2025 - 2026

Tong kinh phi chi tién thuonz, dinh ky niim hoc 2025 - 2026 la quy thudng dugc
UBND xi giao tai Quyét dinhso  /QD-UBND ngdy / /2025.

b) Xac dinh mirc tién thudng d;nh ky co so:

Téng KP chi tién thudng nim hoc 2025-2026 — KP khen
thuong dot xu: it

(S6 thing cd (S6 thing ca '

Mrc tién nhan c6 két nhin c6 két (S0 ca nhan ¢6
thuong = qua danh gia, qua danh gid, ket qua danh
dinh ky x¢p logihoan  +  xéplogihoan +  gid, xep loai

CO SO thanh xuit sic thanh tét hodn thanh
nhi¢m vu) x nhiém vu) x nhiém vu) x 1,0
3,0 2,4

¢) Mirc tién thuong theo két qua danh gia, xép loai chit lugng hing thang &
nim hoc 2025 - 2026:
+ Murc I (cé nhan hodn thanh xu it siic nhiém vu): Thuong s tién bing 3,0 lin
mirc tién thuong dinh ky co s,
- Mirc 2 (ca nhan hoan thanh tét nhiém vu): Thuong so tién bing 2,4 lan mirc
tién thuong dinh kY co sd;
- Mirc 3 (cd nhdn hoan thanh nhi¢m vy): Thudong s6 tién biang 1,0 1an mic
tién thuong dinh ky co so.
* Chi thudng cd nhin ¢6 d¢ tai sang kién kinh nghi¢m:
)mp loai A c.xp truong:  100.000 -> 150.000d/ngudi

- }up loai A cap xa: 150.000 ->200.000d/nguoi

- Cap Thanh pho 200.000 -> 300.000d/ngurai

* Doi vi gido vien gioi: (Chi tir nguon chi TX cia don vi)
- Cip truong:

+ Giai Nhat: 400.000d/nguoi den 500.000d /ngudi.

+ Giai Nhi: 300.000d/nguai dén 400.000d /ngudi.

+ Giai Ba: 200. 000d/ngudi dén 300.000d /ngudi.

- Cap TP: 800.000 -> 1.000. OOOd/nLuon

* Thuong nha gido tim llll\t.t, sang tao; doi mai sang tao trong CSGD
tré:  150.000 -> 300. ()Oﬂdlnglrm

* Thuong GVNV dat giai Nhat, Nhi, Ba phong trao VHVN-TDTT cap xa:
150.000 -> 300.000d/ngudi hodc 300.000 - 1.000.000 d/ddi tham gia.

* Poi voi tré: (Do phu huynh déng gop)

Giai Nhit: ~ 100.000d/ chdu/hdi thi

Giai Nhi: 80.000d/ chau/hai thi

Giai Ba: 60.000d/ chawhai thi
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Giai KK: 50.000d/ Chawhoi thi

* Tap thé xuit siie: 200.000d tap thé. (Chi tir nguon TX cua don vi)

Chi thuong dam bao chi hoat dong cua nha trudng trén co so ml ki¢m cin cu

vio nguon kinh phi tha trudmg quut dinh mirc chi cu thé cho timg dm tuong.

Chu y: Tuy tinh hinh thuc te mirc thuong co thé 1én hoic xuonn theo Nghi
quy ét ciia Ban thi dua khen thudng tnromg va ngdn sach dua chi.

8.3. Chi phac lgi

8.3.1. Chi ngay I¢ tét trong nim cho ci nhin

+ Doi tiegng ap dung

- Can bé vién chire nguoi lao dong c6 thoi gian cong téc tai truong di hét thoi
gian tap s.

- Nhimg doi tugng khong da diéu kién trén, cin cir vao tinh hinh thue té Hiéu
truong quyét dinh.

+ Muec chi ‘

- Mirc chi ¢6 thé thay doi vao timg thai diém, tiy thudc vao thuc té, cu thé
nhur sau:

+ Ngay khai giang nam hoc: 100.000 — 300.000d/nguai

+ Ngay Quoc t¢ phu nir 8/3: 100.000 — 300.000d/ngudi

+ Ngay phu nir Vi¢t Nam 20/10: 100.000 — 300.000d/nguoi

+ Ngiy Gm to Hung vuong 10/3 (am lich ): 100.000 — 300.000d/nguai

+ Ngay Qude khanh 02/9: 100.000 - 300.000d/ngudi

+ Ngay khai giang ndm hoc: 100.000 - 300.000d/nguai

+ Ngady so ket hoc ki 1: 100.000 - 300.000d/nguoi

+ Ngay tong két ndm hoc: 100.000 — 300.000d/nguroi

+ Ngay nha gido Viét Nam 20/11: Qua ky niém 200.000 — 300.000 d’ngudi
(duoc trich tir quy phuc lgi)

+ Tét Duong lich: 200.000 -> 300.000 d/ngudi (duge trich tir quy phic lgi)

+ Tét Nguyén Dan: 500.000 -> 1.000.000 d/ngudi (duge trich tir quy phiic
lgi)

8.3.2 Chi cho cong tic tr danh gia: (Thyc hi¢én theo Thong tur so
56/2021/TT-BTC ngay 12/07/2021 cun B Tai ¢ hinh), noi dung clu

1. Chi mua vin phong phiam, in dn, photo, thong tin tuyén tm)m lién lac, c¢o
héa don thuc té.

2. Chi hd trg cho cong tic kiém dinh chit lugng, phd cdp gido dyc.

- Chi cdn bd gido vién, nhin vién theo ngdy cong thyce té di lam thém gio vao
ngay thir 7, chi nhat.

8.3.3. Cic truong hop dic bi¢t khic do Hi¢u truong quy ¢t dinh.

D.NGUON THU KHAC TAI'T RU'(I\(‘

1. Ciic ndi dung thu vi chi tir ngudn thu khac:

I. Doi véi cic kho:in thu quy dinh:

* Hoc phi: Duge mién

I1. D6i véi nhirng khoin thu thoa thuin:

1.Tién fin cia tré: 25.000d/tr¢/ngay ( Bao g(‘)m chit dér).

- MG: 1 bira chinh, m¢t bira phu.
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- NT: 2 bira chinh, mét bira phu.

Chi hét trong ngay theo thuc don va tiéu chuan in cta tré.

Thoi gian thu: Thu theo thang.

2. Tién chiim soc ban tra: 235.000d/tré/ thang

2.1. Dy thu

Tong s6: 525 tré.

Udc thu: 525 tré x 235.000d/thang x 9 thang = 1.110.375.000 @

(Bang chit: Mot tp, mét tram muwoi tri¢u ba tram bay lam nghin dong)

Thoi gian thu: Thu theo thang.

2.2. Dy chi: (Chi hét theo thang): 1.152.675.000 d, bao gom:

+ Trich nop thué: 3%

+ Cong tac quan ly: 7% : (HT: 2,8%, PHT: 2,1% x 2d/c.)

+ Hb trg nhan vién lam cong tic thu: 2,8 (KT: 1,8%. TQ: 1,0%).

+ Ho tro nhin vién nudi dudng va nhan vién bao vé: 4%

+ Cong truc: 62.5% (44 gido vién/22 16p va 7 nhan vién nudi dudng lam cong
tac truc trua).

+ Cong di lam: 20.7% ( Bao gom 51/51gido vién + 13 nhan vién nuéi dudng,
khong bao gom GV, NV nghi ché do thai san hodic nghi theo ché do khac)

3. Tién trang thiét bi phuc vu bin tri:

3.1. Dur thu: 525 tré x 200.000 d/ nam. = 105.000.000 d.

Thoi gian thu: Thu trong thang 10/2025.

3.2. Dur chi: 105.000.000 d.
Biing chir: (M9t trim linh nim tri¢u dong)

+ Theo su thoa thuan hop phu huynh hoc sinh dau nim hoc, chi mua hét do
dung chdm soc ban tru cho tré.

4. Tién nuéc uong

4.1 Dy thu: 525 tré x 15.000d/tré x 9 thang = 70.875.000 d

B.mg chir: (Biy mwoi triéu, tim trim biay mwoi lim ddng)

Hinh thirc thu: theo thang.

4.2 Chi: mua nudc udng Lavie cho tré.

E: TO CHUC THUC HIEN VA DIEU KHOAN THI HANH

I. To chirc thye hién

1. Toan thé Can b, Gido vién, nhin vién cua trudng cé trich nhiém thue hi¢n
nghiém tic dinh mirc da xdy dung trong QCCTNB.

2.Bo phan Tai vu ph01 hop véi Ban Chap hanh CDCS va Ban T hanh tra nhan
dan theo doi giam sét, kiém tra viéc thuc hién quy ché. Viéc thue hién tét quy ché
la mgt trong nhimng tiéu chi xét thi dua, khen thudng cua céc tap thé va ca nhan
hang nam. Tuy theo tinh hinh va kinh phi hoat dong cua don vj vao timg thoi diém,
Thu truéng don vi tnmg cau y kién cua Gido v1cn nhin vién vé vige quyét dinh
thay doi, hily bé mot phan hodc toan b quy ché dé dam bao tinh c.lp bach, kip thoi
xur ly, chan chinh nhlmg mau thuan bat hop ly pht sinh trong qua trinh thyre hign.

3. Ké todn don vi c6 trach nhiém tham muu cho Hiéu trudng va td chirc thuc
hién ké hoach chi tiéu duoc duyét, Hiéu trudng chiu trach nhiém cong khai cac vin
ban ¢ lién quan dén ché do cho gido vién.
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4. Trong quaé trinh té chirc thuc hién quy ché néu c6 nhimg van dé chua phu
hgp véi tinh hinh thuc té do ché dg, chinh sach nha nudc c6 diéu chinh thi giao cho
ké toan tham muu cho thu truong don vi xem x¢ét va thong qua cac budi hop Hoi
dong truong, co quan dé tién hanh chinh sira quy ché cho phii hop.

5. Doi véi cac khoan tién luong, phu cip luong dugc chi tra qua tai khoan
thanh todn luong ca nhan (thé thanh toan ca nhan).

6. Cac khoan dong gop theo lucmg Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té, Bao hiém
that nghiép, kinh phi cong doan ndp cap trén duge don vi khiu trir truc tiép trudce
khi chi tra luong qua thé ATM.

7. Hang thing 1 lan, tir ngay 10 dén ngay 15 don vi chuyén thanh toén tién
luong va phu cap luong cho ca nhan qua thé. Thanh todn cac khoan hoat dong don
vi tir sau ngay 15 hang thang.

8. Cac khoan thu ngp, dong gop khac ca nhan tyu giac nop, dong gop cho thu
quy don vi khi cé chu truong thu ndp, dong gép Thuc hién hoan tit cic khoan
thong bio thu ndp thudng ky sau 10 ngay khi c6 vin ban cong khai thu. Céc khoan
thu njp dot xuat khic thyc hién theo chu truong thu ma vén ban yéu cau.

9. Khi c6 su thay dox vé cac vin ban phap quy cua céic cap co thim quyén,
Hiéu truong du thao stra doi quy ché va sau d6  thong qua hoi dong nha truong

10. Truong hop khi bi xuat toan s thu héi ding s6 tién bi xuit toan tir ngudi
nhan bing hmh thirc khiu trir vao tai khoan luong.

I1. Di¢u khodn thi hanh ) ]

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh keé tir thoi gian sau khi to chirc hoi nghi vién
chirc.

Quy ché nay dugc _thong qua Ban Chap hanh Cong doan co s& va toan thé
CB, GV, NV Truong Mam non Hong Duong vao ngay 06 thang 10 ndm 2025.

Tt ca can b, vién chirc ciia Truong Mam non Hong Duong chiu trach nhiém

thuc hién ding quy ché nay./.
TRUONG

L2hi Thanh Hio gug,e'u Thi Bich Hoa
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